AUTOGRAFO DE LEI COMPLEMENTAR 259/2020

DE LEI COMPLEMENTAR N° 004/2020.

“‘Dispde sobre a instituicdo da descricdo sumaria dos cargos do Quadro de Pessoal
do municipio de Nova Castilho, de que tratam os anexos | e Il constantes da Lei
Complementar Municipal n.° 183/2012 e revoga o artigo 17 da mesma Lei e da
outras providencias”.

A Camara Municipal de Nova Castilho, no uso de
suas atribuicbes legais, etc. Faz Saber que a
Camara Municipal de Nova Castilho aprovou e o
Senhor Prefeito sanciona a seguinte Lei:

Art. 1°.  Fica instituido no municipio de Nova Castilho a descricdo sumaria dos cargos
constantes do Quadro de Pessoal do de que tratam os anexos | e 1l da Lei Complementar Municipal
n.° 183/2012 de 05 de abril de 2012, com as seguintes descri¢des.

Descricao Sumaria dos Cargos de Provimento Efetivo

Anexo |

| - Denominacao do cargo: Agente de Saneamento

Descricdo Sumaria

Orientar e fiscalizar as atividades e obras para prevencdo/preservacdo ambiental e da salde, por meio
de vistorias, inspecOes e andlises técnicas de locais, atividades, obras, projetos e processos, visando o
cumprimento da legislacdo ambiental e sanitaria; promover a educacdo sanitaria e ambiental.
Executar outras atribuicbes congéneres inerentes ao cargo respectivo

Il - Denominacdo do Cargo: Almoxarife

Descricao suméria

Ter conhecimento sobre organizagéo e estruturacdo de cartex e outros tipos de controle de entrada e
saida de pecas e materiais e outros bens sob seu controle. Ter responsabilidade de seus encargos da
funcéo.

111 - Denominacdo do Cargo: Assistente Geral da Administracdo

Descri¢cdo Sumaria




Desenvolve atividades de identificacbes de necessidades, definicdo, coordenagédo, planejamento,
organizacdo e implementacdes de programas afetos a sua area de atuacao.

Participa na coordenacgdo da execucdo de todas as atividades de area de sua atuacao, baseando-se nos
objetivos a serem alcancados e nas rotinas de trabalho local.

Colabora com a elaboracdo da politica administrativa da organizacdo, fornecendo informacoes,
sugestdes, a fim de contribuir para a definicdo de objetivos.

Auxiliar no controle do desenvolvimento dos programas, orientando 0s executores na solucdo de
duvidas e problemas, tomando decisGes ou sugerindo estudos pertinentes, para possibilitar melhor
desempenho dos trabalhos.

Elabora relatérios sobre o desenvolvimento dos servi¢os e os resultados atingidos, informando o
superior imediato para uma avaliacao da politica de governo.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

IV - Denominacdo do cargo: Assistente Social

Descricao sumaria

Planejar e executar programas de servi¢o social obedecendo a Lei Organica de Assisténcia Social,
realizando atividades de carater educativo, recreativo, de assisténcia a salde e outras para facilitar a
integracdo da populagédo aos diversos tipos de ocupacgéo, para melhorar as relagdes humanas. Assistir
as familias nas necessidades basicas orientando-as e fornecendo-lhes suporte material, educacional,
médico e de outras naturezas, para melhorar sua situacéo e possibilitar sua integracao social. Elaborar
pesquisas socioeconémicas de comunidades a serem atendidas por programas sociais. Dar assisténcia
ao menor carente ou infrator atendendo a suas necessidades primordiais para assegurar-lhe o
desenvolvimento e a integracdo na vida comunitaria. Executar outras atribuicdes congéneres inerentes
ao cargo respectivo.

V - Denominacao do cargo: Auxiliar Administrativo

Descricao sumaria

Prestar atendimentos e esclarecimentos ao publico; auxiliar no preenchimento de processos, guias,
requisicdes e outros impressos; otimizar as comunicagfes internas e externas, mediante a utilizacao
dos meios postos a sua disposicao, tais como telefone, fax, correio eletrénico, entre outros; promover
recebimentos e arrecadacdo de valores e numerarios, dentre outros que Ihe for determinado com o
devido registro; monitorar e desenvolver as areas de protocolo, servi¢co de malote e postagem; instruir
requerimentos e processos, realizando estudos e levantamentos de dados, observando prazos, normas
e procedimentos legais; organizar, classificar, registrar, selecionar, catalogar, arquivar e desarquivar
documentos, relatorios, periddicos e outras publicagdes; operar computadores, utilizando
adequadamente os programas e sistemas de informatica postos a sua disposicao, contribuindo para 0s
processos de automagdo, alimentacdo de dados e agilizacdo das rotinas de trabalho relativos a sua area
de atuacdo; operar maquinas de reprografia, fax, calculadoras, encadernadoras e outras maquinas de
acordo com as necessidades do trabalho; redigir textos, oficios, relatérios e correspondéncias, com
observancia das regras gramaticais e das normas de comunicacéo oficial; realizar procedimentos de
controle de estoque, inclusive verificando o manuseio de materiais, 0s prazos de validade, as
condicdes de armazenagem efetivando o registro e o controle patrimonial dos bens publicos; auxiliar
nos processos de leildo, pregdo e demais modalidades licitatorias de bens e servigos; colaborar em
levantamentos, estudos e pesquisas para a formulacdo de planos, programas, projetos e acOes
publicas; zelar pela guarda e conservacdo dos materiais e equipamentos de trabalho; zelar pelo
cumprimento das normas de salde e seguranca do trabalho e utilizar adequadamente equipamentos de



protecdo individual e coletiva; ter iniciativa e contribuir para 0 bom funcionamento da unidade em
que estiver desempenhando as suas tarefas; propor a geréncia imediata providéncias para a
consecucdo plena de suas atividades, inclusive indicando a necessidade de aquisigéo, substituicdo,
reposicdo, manutencdo e reparo de materiais e equipamentos; manter-se atualizado sobre as normas
municipais e sobre a estrutura organizacional; participar de cursos de qualificacdo e requalificagdo
profissional e repassar aos seus pares informacbes e conhecimentos técnicos; manter conduta
profissional compativel com os principios reguladores da Administracdo Publica, especialmente os
principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das informacGes; tratar o publico com zelo e urbanidade; realizar
outras atribuicdes pertinentes ao cargo e conforme orientacdo da chefia imediata; participar de escala
de revezamento e plantdes sempre que houver necessidade.

VI - Denominacédo do cargo: Auxiliar de Contabilidade

Descricao Sumaria

Executa servigos de dados, preenchimento de guias, notificagdes, formularios e fichas, para atender as
rotinas da contabilidade; efetua o recebimento expedicdo de documentos diversos, registrando dados
em livros apropriados; organiza e mantém atualizado o arquivo de documentos da unidade; executa
tarefas operando maquinas como, calculadora, xérox, computador e outras; executa outras tarefas
correlatas que Ihe forem determinadas pelo superior imediato.

VIl - Denominacdo do cargo: Auxiliar de Desenvolvimento Infantil - ADI

Descricao Sumaria

Executar atividades diarias de recreacdo com criancas e trabalhos educacionais de artes diversas;
acompanhar criangas em passeios, visitas e festividades sociais; proceder, orientar e auxiliar as
criangas no que se refere a higiene pessoal; auxiliar as criancas na alimentacdo; servir refeicfes e
auxiliar criancas menores a se alimentarem; auxiliar a crianca a desenvolver a coordenagdo motora;
observar a salde e o bem estar das criancas, levando-as quando necessario, para atendimento médico
e ambulatorial; ministrar medicamentos conforme prescricdo médica; prestar primeiros socorros,
cientificando o superior imediato da ocorréncia; orientar os pais quanto a higiene infantil,
comunicando-lhe os acontecimentos do dia; levar ao conhecimento do chefe imediato qualquer
incidente ou dificuldade ocorridas; vigiar e manter a disciplina das criangas sob sua responsabilidade,
confiando-as aos cuidados de seu substituto ou responsaveis, quando afastar-se, ou ao final do periodo
de atendimento; apurar a frequéncia diaria e mensal dos menores; auxiliar no recolhimento e entrega
das criancas que fazem uso do transporte escolar, acompanhando-as na entrada e saida do mesmo,
zelando assim pela sua seguranca; executar tarefas afins.

VIl — Denominacao do cargo: Aux. De Enfermagem

Descri¢ao Sumaria

Executa servicos de enfermagem, empregando processos de rotina e/ou especificos, para possibilitar a
protecdo e a recuperacdo da saude individual ou coletiva.

Supervisiona a equipe de enfermagem, treinando, coordenando e orientando sobre o uso de
equipamentos, medicamentos e materiais mais adequados de acordo com a prescri¢cdo do médico, para
assegurar o tratamento ao paciente.



Executa diversas tarefas de enfermagem como: administracdo de sangue e plasma, controle de pressao
arterial, aplicacdo de respiradores artificiais e outros tratamentos, pondo em pratica seus
conhecimentos técnicos, para proporcionar o bem-estar fisico, mental e social aos pacientes.

Presta primeiros socorros no local de trabalho, em caso de acidentes ou doenca, fazendo curativos ou
imobilizagBes especiais, administrando medicamentos, para posterior atendimento médico.

Mantém os equipamentos e aparelhos em condicdes de uso imediato, verificando periodicamente seu
funcionamento e providenciando sua substituicdo ou conserto, para assegurar o desempenho adequado
dos trabalhos de enfermagem.

Supervisiona e mantém salas, consultorios e demais dependéncias em condic¢des de uso, assegurando
sempre a sua higienizacdo e limpeza dentro dos padrbes de seguranca exigidos.

Promove a integracdo da equipe como unidade de servi¢o, organizando reunides para resolver os
problemas que surgem, apresentando solugdes através de dialogo com os funcionarios e avaliando os
trabalhos e as diretrizes.

Desenvolve o programa de sadde da mulher, orientacGes sobre planejamento familiar, as gestantes,
sobre os cuidados na gravidez, a importancia do pré-natal etc.

Efetua trabalno com criancas para prevencdo da desnutricdo, desenvolvendo programa de
suplementacéo alimentar.

Executa programas de prevencdo de doencas em adultos, identificacdo e controle de doencas como
diabetes e hipertensao.

Desenvolve o programa com adolescentes, trabalho de integracdo familiar, educacdo sexual,
prevencéo de drogas etc.

Executa a supervisao das atividades desenvolvidas no PAS, controle de equipamentos e materiais de
consumo; faz cumprir o planejamento e 0s projetos desenvolvidos no inicio do ano.

Participa de reunides de carater administrativo e técnico de enfermagem, visando o aperfeicoamento
dos servigos prestados.

Efetua e registra todos os atendimentos, tratamentos executados e ocorréncias verificadas em relacao
ao paciente, anotando em prontuarios, ficha de ambulatério, relatério de enfermagem da unidade, para
documentar a evolucdo da doenca e possibilitar o controle de satde.

Faz estudos e previsdo de pessoal e materiais necessarios as atividades, elaborando escalas de servi¢os
e atribuicdes diarias, especificando e controlando materiais permanentes e de consumo para assegurar
0 desempenho adequado dos trabalhos de enfermagem.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

IX - Denominacdo do Cargo: Auxiliar Geral de Administracao

Descricdo Sumaria

Desenvolve atividades de identificacbes de necessidades, definicdo, coordenagédo, planejamento,
organizacédo e implementacdes de programas afetos a sua area de atuagao.

Participa na coordenacgdo da execucdo de todas as atividades de area de sua atuagdo, baseando-se nos
objetivos a serem alcancados e nas rotinas de trabalho local.

Colabora com a elaboracdo da politica administrativa da organizacdo, fornecendo informacoes,
sugestdes, a fim de contribuir para a defini¢do de objetivos.

Auxiliar no controle do desenvolvimento dos programas, orientando os executores na solucdo de
duvidas e problemas, tomando decisGes ou sugerindo estudos pertinentes, para possibilitar melhor
desempenho dos trabalhos.

Elabora relatérios sobre o desenvolvimento dos servigos e os resultados atingidos, informando o
superior imediato para uma avaliacdo da politica de governo.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.



X - Denominacdo do Carqgo: Carpinteiro

Descricdo Sumaria

Ter conhecimentos necessarios e suficientes para interpretar plantas de construcdes em madeira e
conhecer com profundeza a profissdo, Ter experiéncia e conhecimentos em todas as areas da
construcéo.

XI - Denominacao do Cargo: Coordenador de Controle de Vetores

Descricao Sumaria

Executa visitas casa a casa (rotina), 25 por dia — 1 ciclo por trimestre-bimestre, passando orientagao
aos moradores; controla mecanicamente (retira todos os recipientes existentes dentro e fora das
residéncias; orienta a realizacdo de tratamento quimico (aplicagdo de larvicida em imdveis problemas,
realizando arrastdo e demanda); orienta a realizacdo de tratamento com produtos alternativos (sal de
cozinha, detergente, agua sanitaria etc); realiza visitas a pendéncia e demanda; utiliza indice de
Breteau (medicdo de infestacdo) — 1 cada trimestre, realizando pesquisa e coleta de amostra,
orientacdo, controle mecénico e quimico, encaminhando amostras a

SUCEN; realiza bloqueio contra criadouros (9 quadras para casos suspeitos de Dengue e 25 quadras
para casos positivos); realiza visitas a pontos estratégicos, sendo 02 por més & borracharias, funilarias,
cemitérios, deposito de ferro velho; realizada pesquisa e coleta de amostra; controle mecanico;
controle quimico (12 visita — pontos acima de 1000 recipientes, realizando aplicacdo de inseticida, 22
visita — aplicacdo seletiva de inseticida (se tiver larvas); realiza visitas a imdveis especiais — 1 visita
por més; realiza mutirdo (quando houver necessidade). Executar outras atividades inerentes a seu
cargo e formacdo e/ou de interesse da Prefeitura, por determinacdo superior.

XI1 - Denominacdo do Cargo: Dentista

Descricdo Sumaria

Examinar os dentes e a cavidade bucal, utilizando aparelhos por via direta, para verificar a presenca
de céries e outras afec¢des; identificar as afeccdes quanto a extensdo e profundidade, valendo-se de
instrumentos especiais, exames radioldgicos e/ou laboratoriais, para estabelecer o

plano de tratamento; executar servicos de extracOes, utilizando boticGes, alavancas e outros
instrumentos, para prevenir infeccGes mais graves; restaurar as céries dentérias, empregando
instrumentos, para prevenir infeccbes mais graves; restaurar as caries dentarias, empregando
instrumentos, aparelhos e substancias especiais para evitar 0 agravamento do processo e estabelecer a
forma e funcdo do dente; fazer limpeza profilatica dos dentes e gengivas, extraindo tartaro, para
eliminar a instalacdo de focos e infeccdo; executar servigos inerentes ao tratamento de afeccOes da
boca, usando procedimentos clinicos, cirurgicos e protéticos, pra promover a conservacao de dentes e
gengivas; verificar os dados de cada paciente, registrando 0s servigos a executar e 0s ja executados,
utilizando fichas apropriadas, para acompanhar a evolugdo do tratamento; orientar a comunidade
quanto a prevencdo das doencas da boca e seus cuidados, coordenando a campanha de Prevencgéo da
Saude Bucal, para promover e orientar o atendimento a populacdo em geral; zelar pelos instrumentos
utilizados no consultorio, limpando-os e esterilizando-os, para assegurar sua higiene e utilizacéo; e
executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.



X111 - Denominacéo do cargo: Eletricista

Descri¢ao Sumaria

Instala e faz a manutencao das redes de distribuicdo de energia e equipamentos elétricos em geral,
guiando-se por esquemas e outras especificagdes, utilizando ferramentas e aparelhos de medicéo, para
assegurar o bom funcionamento do sistema elétrico.

Executa trabalhos rotineiros de eletricista, colocando e fixando os quadros de distribuicdo, caixa de
fusiveis ou disjuntores, utilizando ferramentas manuais, comuns e especificas, para estruturar a parte
geral da instalacéo elétrica.

Efetua a ligacdo de fios a fonte fornecedora de energia, utilizando alicates, chaves, conectores e
materiais isolantes, testando posteriormente a ligacdo, para completar o servico de instalagéo.
Promove a instalacdo, reparo ou substituicdo de tomadas, fios, lampadas, painéis, interruptores,
disjuntores, alarmes, campainhas, chuveiros, torneiras elétricas, utilizando chaves, alicates e outras
ferramentas, para atender as necessidades de consumo de energia.

Realiza a manutengdo e instalagdo de ornamentos de ruas, festas, desfiles e outras solenidades
programadas pela organizacdo, montando as luminarias e aparelhos de som, para obter os efeitos
desejados.

Executa a manutencdo preventiva e corretiva de maguinas e equipamentos elétricos, reparando pecas e
partes danificadas, para assegurar o seu perfeito funcionamento.

Supervisiona as tarefas executadas por seus auxiliares, acompanhando as etapas de instalacao,
manutencdo e reparacdo elétrica, para assegurar a observancia das especificacdes de qualidade e
seguranca.

Promove a instalacdo, reparo e substituicdo de tomadas, fios, lampadas, painéis e interruptores,
utilizando chaves, alicates e outras ferramentas, para atender as necessidades de consumo de energia
elétrica.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

X1V - Denominacao do cargo: Encanador

Descricdo Sumaria

Executa servi¢cos de manutencdo de equipamentos hidraulicos.

Executa a manutencdo dos encanamentos hidréaulicos, recuperando ou substituindo canos, registros,
valvulas, etc., visando possibilitar a conducdo de agua, gas e outros fluidos.

Testa canalizagdes e instalagdes.

Recuperar e substituir canos, registros e valvulas, hidrometros, etc.

Executa a limpeza de filtros diversos;

Executa servicos de implantacao de rede hidraulica em prédios em geral.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

XV - Denominacédo do cargo: Encarregado Administrativo de Unidade de Satide

Descri¢ao Sumaria

Executar a programacdo, elaboracdo e execucdo da politica de saide do Municipio, através da
implementacdo dos servicos oferecidos e do desenvolvimento de agdes de promocgédo, protecdo e
recuperacdo da salde da populacdo com a realizacdo integrada de atividades assistenciais e
preventivas; coordenar os servicos de vigilancia epidemiolégica, sanitaria e nutricional, de orientacao
alimentar e de salde do trabalhador; manter a prestagdo de servicos médicos e ambulatoriais de



urgéncia e de emergéncia; promover campanhas de esclarecimento, objetivando a preservacdo da
saude da populacdo; promover a implantacdo e fiscalizacdo das posturas municipais relativas a
higiene e & satde publica; articular com outros 6rgdos municipais, estaduais e federais e entidades da
iniciativa privada para o desenvolvimento de programas conjuntos; acompanhar a execucao
orcamentaria de sua area; promover a coordenacdo dos programas de interligagdo das informacoes
entre as equipes de saude, relacionando os atendimentos nos servicos de vigilancia da saide, servicos
complementares, epidemiologia, nutricional, imunizacdo, vigilancia ao trabalho e salde ocupacional,
farmacia, diagnostico terapéutico, setor de referéncia, consultas especializadas e encaminhamentos e a
proposicao de politicas tangentes & matéria, aplicando o plano municipal de satde na sua amplitude,
saude da familia, vigilancia epidemioldgica, saude mental, UBS e farméacia Municipal, Executar
outras tarefas, que por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.

XVI1 - Denominacao do Cargo: Encarregado Departamento de Pessoal

Descricao Sumaria

Folha de pagamento: elaboracdo, Legislacdo trabalhista. Calculo de impostos, Férias, 1/3 de Férias,
13° Salario e Rescisdo. Regime de contratacdo: Estatutario e Celetista. Informacdo das inclusdes,
exclusdes e alteracdes ocorridas nos vencimentos e descontos. Conferéncia e controle do recolhimento
dos encargos sociais incidentes sobre a folha de pagamento, programacdo e controle. Agentes
Publicos: servidores publicos; organizacdo do servico publico; normas constitucionais concernentes
aos servidores publicos; direitos e deveres dos servidores publicos; responsabilidades dos servidores
publicos municipais; Estatuto do Funcionalismo Municipal: processo administrativo disciplinar,
sindicancia e inquérito; o Regime de previdéncia dos servidores publicos. Servicos publicos: conceito
e classificacdo; regulamentacédo e controle; requisitos do servico e direitos.

DIREITO ADMINISTRATIVO: Administracdo Publica. Agentes publicos. Poderes administrativos.
Atos administrativos: conceito, classificacdo e espécies. Servi¢o publico. Decreto-lei n°® 200. Lei n°
8.666/93, com redacdo da Lei n° 8.883/94.

RESPONSABILIDADE FISCAL E SUAS PENALIDADES: Lei Complementar Federal n° 101/2000.
LEGISLACAO CONSTITUCIONAL: Constituicio da Republica Federativa do Brasil, de 05 de
outubro de 1988 e suas Emendas.

Noc0Oes gerais sobre as atribuicdes do cargo

Responsavel por planejar, organizar, dirigir e controlar os servigos do setor de pessoal, como
controles de frequéncia, acompanhando o registro de entrada e saida dos servidores. Elaboracdo da
Folha de Pagamento.

XVI1I - Denominacéo do cargo: Encarregado de Almoxarifado

Descricdo Sumaria:

Coordenar todo o sistema de almoxarifado do Municipio.

- Responder por todo o sistema de almoxarifado; - Coordenar a entrada e saida de material;
supervisionar o setor de ferramentaria e equipamentos. - Supervisionar e dirigir os servidores lotados
nos almoxarifados; - Assessorar o Chefe do Executivo na formulacdo e compatibilizacdo dos
objetivos globais a longo e em curto prazo, dentro de sua area de atuacdo, assim como manté-lo
sempre informado sobre sua area; - Substituir servidores sob sua supervisdo, quando necessario; -
Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; - Executar outras tarefas correlatas
a critério do superior imediato;

XVIII - Denominacdo do cargo: Encarregado do Setor de Obras




Descri¢cdo Sumaria

Executar, dirigir e coordenar os trabalhos das obras publicas do Municipio.

Executar os servigos de construcdo e reparos em obras publicas do Municipio; - Solicitar ao superior
imediato ou ao setor competente, materiais para execucdo das obras pretendidas; - Assessorar 0
Supervisor de Obras e 0 Chefe do Executivo na formulagdo de compatibilizacdo dos objetivos globais
a longo e curto prazo, dentro de sua area de atuacao, assim como manté-los sempre informados sobre
sua &rea; - Substituir servidores sob sua supervisdo, quando necessario; - Observar e cumprir as
normas de higiene e seguranca do trabalho; - Executar outras tarefas correlatas a critério do superior
imediato.

XIX- Denominacado do cargo: Enfermeira Padrao

Descricao sumaria

Direcdo do 6rgdo de enfermagem integrante da estrutura basica da instituicdo de salde publica e
chefia de servico da unidade de enfermagem; organizacao e direcdo dos servicos de enfermagem e de
suas atividades técnicas; planejamento, organizacdo, coordenacao, execuc¢do e avaliacdo dos

servigos de assisténcia de enfermagem; consultoria, auditoria e emissao de parecer sobre matéria de
enfermagem; consulta de enfermagem; cuidados diretos de enfermagem a pacientes graves com risco
de vida; cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica e que exijam conhecimentos de base
cientifica e capacidade de tomar decisbes imediatas; participagdo no planejamento execucdo e
avaliacdo da programacdo de saude; participacdo na elaboracdo, execucdo e avaliacdo dos planos
assistenciais de saude; prescricdo de medicamentos estabelecidos em programas de salde publica e
em rotina aprovada pela instituicdo de salde; participacdo em projetos de construcdo ou reforma de
unidades de internacdo; prevencdo e controle sistematico de doencas transmissiveis em geral;
prevencdo e controle sistematico de danos que possam ser causados a clientela a assisténcia da
enfermagem; assisténcia de enfermagem a gestante, parturiente e puérpera; educacdo visando a
melhoria de salde da populacdo. Executar outras atribuicGes congéneres inerentes ao cargo
respectivo.

XX - Denominacdo do Cargo: Engenheiro Agrénomo

Descricdo Sumaria

Possuir o curso correspondente devidamente legalizado junto ao Conselho da Classe. Conhecimentos
gerais e amplos na area da agricultura com experiéncia adquirida. Elabora, desenvolve e supervisiona
projetos referentes a processos produtivos agropastoris e agroindustriais, no sentido de possibilitar
maior rendimento e qualidade da producéo, garantir a reproducdo dos recursos naturais e a melhoria
da qualidade de vida das populagGes rurais. Elaboram métodos e técnicas de cultivo de acordo com
tipos de solo e clima, efetuando estudos, experiéncias e analisando os resultados obtidos, para
melhorar a germinagdo de sementes, o crescimento de plantas e o rendimento das colheitas. Estuda os
efeitos da rotatividade, drenagem, irrigacdo e adubagem, realizando experiéncias e analisando seus
resultados nas fases da semeadura, cultivo e colheita, para determinar as técnicas de tratamento do
solo. Elabora e desenvolve métodos de combate as ervas daninhas, enfermidades da lavoura e praga
de insetos, baseando-se em experiéncias e pesquisas, para preservar a vida das plantas. Orienta
agricultores e outros trabalhadores agricolas sobre sistemas e técnicas de exploragéo agricolas, formas
de organizacgdo, condi¢Ges de comercializagdo, para aumentar a produgdo e garantir seu comércio.
Coordena atividades de formacéo de viveiros de mudas, controle de plantio e replantio, substituindo



arvores, quando necessario, para promover o desenvolvimento da arborizagdo das vias publicas e
manutencdo de parques, jardins e areas verdes.
Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

XXI - Denominacéo do cargo: Escriturario

Descricdo sumaria

Atendimento ao publico e telefonico, opera maquinas como datilografia, calculadoras, xerox, micro
computadores e outras, manipulando-as para preencher formularios, efetuar registros e calculos, bem
como obtencdo de cdpias de documentos; examina a correspondéncia que lhe é encaminhada,
analisando-a e reunindo informacGes necessarias para redigir e enviar respostas; efetua registros em
documentos préprios para possibilitar as atividades de controle; expede sumarios de atividades e
outros relatérios, preparando-os de acordo com as normas exigidas, para apresenta-los aos superiores;
arquiva documentos e disponibiliza-os em ordem para facilitar o controle e consulta dos mesmos.
Executar outras atribuicdes congéneres inerentes ao cargo respectivo.

XXII - Denominacao do cargo: Farmacéutico

Descricao Sumaria

Executa tarefas diversas relacionadas com a composicdo e fornecimento de medicamentos e outros
preparados; analisa substancias, matérias e produtos acabados, valendo-se de técnicas e aparelhos
especiais, baseando-se em férmulas estabelecidas, para atender a receitas médicas, odontoldgicas e
veterinarias.

Faz a manipulagdo dos insumos farmacéuticos, como medi¢do, pesagem e mistura, utilizando
instrumentos especiais e formulas quimicas, para atender a producao de remédios.

Controlam entorpecentes e produtos equiparados, anotando sua venda em mapas, livros, segundo os
receituarios devidamente preenchidos, para atender aos dispositivos legais.

Faz analises clinicas de sangue, urina, fezes, saliva e outros, valendo-se de diversas técnicas
especificas, para complementar o diagnostico de doencas.

Efetua andlise bromatoldgica de alimentos, valendo-se de métodos, para garantir o controle de
qualidade, pureza, conservacao e homogeneidade, com vistas ao resguardo da satde publica.

Fiscaliza farmécias, drogarias e industrias quimico-farmacéuticas, quanto ao aspecto sanitario,
fazendo visitas periddicas e autuando os infratores, se necessario, para orientar seus responsaveis no
cumprimento da legislagéo vigente.

Assessoras autoridades superiores, preparando informes e documentos sobre legislacdo e assisténcia
farmacéutica, a fim de fornecer subsidio para elaboracdo de ordens de servicos, portarias, pareceres e
manifestos.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

XVIII - Denominacdo do Cargo: Fiscal Municipal

Descricdo Sumaria

- Executar servicos de infraestrutura e obras da municipalidade.

-Vistoria imdveis em construcédo, verificando se 0s projetos estdo aprovados e com a devida licenca,
para possibilitar e assegurar 0 uso dos mesmos, assim como fiscaliza pensGes, hoteis, clubes,
vistoriando e fazendo cumprir normas e regulamentos, para detectar ou prevenir possiveis



irregularidades, intimando e notificando os infratores, para assegurar as condi¢cdes necessarias de
funcionamento;

-Providencia a notificacdo aos contribuintes, comunicando-os para efetuar a retirada de projetos
aprovados;

-Mantém-se atualizado sobre politica de fiscalizagdo e obras, acompanhando as alteracfes e
divulgacoes em publicacdes especializadas, colaborando para difundir a legislacdo vigente;

-Sugere medidas para solucionar possiveis problemas administrativos ligados a fiscalizacdo de obras
de construcdo civil, elaborando relatorios de vistorias realizadas, para assegurar a continuidade dos
Servigos;

Encaminha tarefas quanto a limpeza e conservacdo dos logradouros a ser executada pela secdo de
manutenc&o e conservagéo;

-Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

XIX - Denominacéo do cargo: Fisioterapeuta

Descricao Sumaria

Trata meningites, encefalites, doencas reumaticas, paralisias, sequelas de acidentes vascular-cerebrais
e outros, empregando ginastica corretiva, cinesioterapia, eletroterapia e demais técnicas especiais de
reeducacao muscular, para obter o méximo de recuperacdo funcional dos 6rgaos e tecidos afetados.
Avalia e reavalia o estado de saude de doentes e acidentados, realizando testes musculares, funcionais,
de amplitude articular, de verificacdo de cinética e movimentacdo, de pesquisa de reflexos, provas de
esforco, de sobrecarga e de atividades, para identificar o nivel de capacidade funcional dos 6rgaos
afetados.

Planeja e executam tratamentos de afec¢fes reumaticas, osteoartroses, sequelas de acidentes vascular-
cerebrais, poliomielite, meningite, encefalite, de traumatismos raquimedulares, de paralisias cerebrais,
motoras, neurdgenas e de nervos periféricos, miopatias e outros, utilizando-se de meios fisicos
especiais como cinesioterapia e hidroterapia, para reduzir ao minimo as consequéncias dessas
doencas.

Atende amputados, preparando o coto e fazendo treinamento com prétese, para possibilitar sua
movimentacao ativa e independente.

Ensinam exercicios corretivos de coluna, defeitos dos pés, afeccdes dos aparelhos respiratérios e
cardiovasculares, orientando e treinando o paciente em exercicios ginasticos especiais, para promover
correcOes de desvios de postura e estimular a expansdo respiratoria e a circulacdo sanguinea.

Faz relaxamento, exercicios e jogos com pacientes portadores de problemas psiquicos, treinando-os
de forma sistematica, para promover a descarga ou liberacdo da agressividade e estimular a
sociabilidade.

Supervisiona e avalia atividades do pessoal auxiliar de fisioterapia, orientando-os na execucdo de
tarefa, para possibilitar a execugdo correta de exercicios fisicos e a manipulacdo de aparelhos mais
simples.

Assessora autoridades superiores em assuntos de fisioterapia, preparando informes, documentos e
pareceres, para avaliacdo da politica de saude.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

XX - Denominacdo do cargo: Guarda Municipal

Descri¢ao Sumaria

Executa servigos de vigilancia e seguranca dos bens publicos municipais, baseando-se em regras de
conduta predeterminadas, para assegurar a ordem do prédio e segurancga do local. Percorre toda area
sob sua responsabilidade, tentando para eventuais anormalidades na rotina de servico, interferindo



quando necessario e tomando providéncias cabiveis; vigia a entrada e saida de pessoas no local de
trabalho, observando atitudes suspeitas e tomando medidas necessarias a prevencdo de violéncia.
Executar outras atribui¢cbes congéneres inerentes ao cargo respectivo.

XXI - Denominacao do Carqgo: Inspetor de Alunos

Descri¢ao Sumaria

-Orienta e assiste 0s interesses e comportamento dos alunos, fora da sala de aula, para o ajustamento
dos mesmos ao convivio e recreacgdo escolar;

-Atende as solicitacdes dos professores, responsabilizando-se pela disciplina da classe quando da
auséncia dos mesmos, para colaborar no processo educativo;

-Zela pelas dependéncias e instalacfes do estabelecimento e pelo material utilizado, tracando normas
de disciplina, higiene e comportamento, para propiciar ambiente adequado a formacdo fisica, mental e
intelectual dos alunos;

-Auxilia nas tarefas de portaria, controle de presenca, guarda e protecdo dos alunos, prestando
primeiros socorros em caso de acidentes;

-Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato

XXII - Denominacao do cargo: Mecanico

Descricdo Sumaria

Reparar, substituir e ajustar pecas mecanicas de veiculos, maquinas e motores movidos a gasolina,
etanol, 6leo diesel ou qualquer outro tipo de combustivel; efetuar a regulagem de motor, revisar,
ajustar, desmontar e montar motores; reparar, consertar e reformar sistemas de comando de freios, de
transmissdo, de ar comprimido hidraulico, de refrigeracdo e outros; reparar sistemas elétricos de
qualquer veiculo; operar equipamento de soldagem; recondicionar, substituir e adaptar pecas; vistoriar
veiculos, prestar socorro mecéanico a veiculos acidentados ou com defeito mecénico; lubrificar
maquinas e motores; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucao das atividades
préprias do emprego; efetuar consertos e reformas em maquinas pesadas; executar outras tarefas, que
por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.

XXII1 - Denominacdo do Cargo: Médico Veterinario

Descricao Sumaria

Estar legalizado junto ao Conselho respectivo. Ter conhecimentos gerais e plenos da atividade com
experiéncia adquirida.

XXI1V - Denominacdo do cargo: Merendeira

Descri¢ao Sumaria

Envolver-se em atividades de pré-preparo e preparo dos alimentos, dentro das normas de higiene e
observando as regras de conservagdo dos alimentos de acordo com carddpio previamente
estabelecido; selecionar os géneros alimenticios observando a qualidade dos mesmos; executar e
manter a limpeza e a ordem do ambiente e equipamentos, além de outras atividades afins e atendendo
as normas estabelecidas pela Vigilancia Sanitéaria.

Quando o trabalho for realizado em creches, executar as atividades de lactario, quando solicitado, de
acordo com os padrdes estabelecidos; comunicar ao diretor de CEl a necessidade de reparos em



utensilios e equipamentos da cozinha; organizar e controlar o recebimento, estocagem, conservacao e
utilizacdo dos géneros alimenticios; organizar a distribuicdo das refeicfes as criangas; Executar outras
atribuicdes congéneres inerentes ao cargo respectivo.

XXV - Denominacao do cargo: Motorista

Descri¢ao Sumaria

Dirigir caminhdes e outros veiculos destinados ao transporte de passageiros e cargas; recolher
veiculos a garagem quando concluido o servico do dia; manter os veiculos em perfeitas condicdes de
funcionamento; fazer reparos de urgéncia; zelar pela conservacdo dos veiculos, que lhe forem
confiados; providenciar no abastecimento de combustivel, dgua e lubrificantes; comunicar ao seu
superior imediato qualquer anomalia no funcionamento dos veiculos, executarem outras tarefas
correlatas. Executar outras atribuicdes congéneres inerentes ao cargo respectivo.

XXVI - Denominacéo do cargo: Operador de Maquina

Descricdo Sumaria

Habilidade para conduzir Maquina.

Opera maquina para fazer diversos servicos de acordo com sua caracteristica técnica.

Sabe utilizar os equipamentos de protegéo individual.

Possui nocdes técnicas sobre a operacao a ser desenvolvida.

Elabora relatorios inerentes ao servico, tais como: relatério diario, relatério de inspecdo da maquina,
consumo, quilometragem, controle de manutencdo, etc.

Mantém a maquina em condicdes de uso, solicitando a unidade responsavel o conserto e servicos para
sua manutencao.

Orienta e acompanha a limpeza e lubrificacdo de pecas e equipamentos.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

XXVII - Denominacdo do cargo: Pedreiro

Descricdo Sumaria

-Verifica as caracteristicas da obra, examinando plantas e outras especificacdes da construcdo, para
selecionar o material e estabelecer as operacOes a executar;

-Ajusta a pedra ou tijolo a ser utilizado, adaptando a forma e medida ao lugar onde sera colocado,
utilizando martelo e talhadeira, para possibilitar o assentamento do material em questdo, mistura areia,
cimento e agua, dosando esses materiais nas quantidades convenientes, para obter a argamassa a ser
empregada no assentamento de pedras e tijolos, assim como ladrilhos, pisos, superpondo-0s em
fileiras ou seguindo os desenhos, para levantar paredes, vigas pilares, degraus de escadas e outras
partes da construgéo;

-Constréi base de concreto e/ou outro material, baseando-se nas especificacdes, para possibilitar a
instalacdo de maquinas, postes da rede elétrica, executa servicos de acabamento em geral, tais como
colocagéo de telhas, revestimento de pavimentos ou paredes com ladrilhos e azulejos, instalagdo de
rodapés, verificando material e ferramentas necessérias para a execucdo dos trabalhos;

-Executa trabalhos de manutencao corretiva de predios, cal¢adas e estruturas semelhantes, reparando
paredes e pisos, aparelhos sanitérios e outras pegas, chumbando as bases danificadas, para reconstruir
essas estruturas;



-Reboca as estruturas construidas, empregando argamassa de cal, cimento e areia e atentando para o
prumo e nivelamento das mesmas para torna-las aptas a outros tipos de revestimento;

XXVIII - Procurador juridico

Descri¢ao Sumaria

Representa juridicamente a Administracdo Pablica Municipal em juizo ou fora dele, nas agdes em que
esta for autora ou interessada, para assegurar os direitos pertinentes ou defender seus interesses.
Estuda ou examina documentos juridicos e de outra natureza, analisando seu conteudo, com base nos
cddigos, leis, jurisprudéncias e outros documentos, para emitir pareceres fundamentados na legislacédo
vigente.

Apura ou completa informacdes levantadas, acompanhando o processo em todas as suas fases e
representando aparte que é mandataria em juizo, para obter os elementos necessarios a defesa ou
acusacéo.

Representar a organizacdo em juizo ou fora dele, acompanhando o processo, redigindo peti¢cdes, para
defender os interesses da Administracdo Municipal.

Presta assisténcia as unidades administrativas em assuntos de natureza juridica, elaborando e/ou
emitindo pareceres meramente opinativos nos processos administrativos, como licitacdo, contratos,
distratos, convénios, consorcios, questdes trabalhistas ligadas a administracdo e recursos humanos
etc., visando assegurar o cumprimento de leis e regulamentos.

Promove a cobranca judicial da divida ativa e de qualquer outro crédito do municipio, visando o
cumprimento de normas quanto a prazos legais para liquidacdo dos mesmos.

Responsabilizar-se pela correta documentacdo dos iméveis da Administracdo Pablica Municipal,
verificando documentos existentes, regularizacdo e/ou complementacdo dos mesmos, para evitar e
prevenir possiveis danos.

Redigir documentos juridicos, pronunciamentos, minutas e informac6es sobre questdes de natureza
administrativa, fiscal, civil, comercial, trabalhista, penal e outras, aplicando a legislacdo em questéo,
para utilizd-los na defesa da Administracdo Municipal. Examinar quando requisitado pela
administracdo textos de projetos de leis que for encaminhado a camara, bem como as emendas
propostas pelo Poder Legislativo, e elaborando pareceres meramente opinativos, quando for o caso,
para garantir o cumprimento dos preceitos legais vigentes. Manter contatos com consultoria técnica
especializada e participar de eventos especificos da area, para se atualizar nas questbes juridicas
pertinentes & Administracdo Municipal.

Requisitar documentos de todos os setores da administracdo necessarios a defesa dos direitos
municipios.

XXIX - Denominacao do cargo: Psicologo

Descricdo Sumaria

Exercer funcOes e atividades correspondente a sua respectiva formacdo profissional; orientar e
desenvolver sugestdes e melhorias em seu campo de atividade; prestar assisténcia de saide mental, de
recursos humanos aos pacientes, bem como atender e orientar na area educacional o que lhe competir;
participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao desenvolvimento
profissional; colaborar com as atividades de articulacdo da escola, com as familias e a comunidade.
Aplicar técnicas psicélogas, como testes, para a determinacdo de caracteristicas afetivas, intelectuais e
motoras e outros métodos de verificacdo, para possibilitar a orientacdo, selecdo e treinamento no
campo profissional; emitir parecer técnico, programa, desenvolve e acompanha servigos, participa de
equipe multiprofissional.



Avalia pacientes, utilizando métodos e técnicas proprias, analisando, diagnosticando e emitindo
parecer técnico, para acompanhamento, atendimento ou encaminhamento a outros servicos
especializados, elabora e aplica testes, utilizando seu conhecimento e pratica dos métodos
psicoldgicos, para determinar o nivel de inteligéncia, faculdades, aptiddes, tracos de personalidade e
outras caracteristicas pessoais, possiveis desajustamentos ao meio social ou de trabalho ou outros
problemas de ordem psiquica e recomenda a terapia adequada, prestar atendimento psicolégico de
ordem psicoterdpica ou de curso preventivo, através de sessdes individuais e grupais, participa das
atividades relativas ao processo de recrutamento, selecdo, acompanhamento, treinamento e reciclagem
de servidores e estagiarios, quando solicitado pelo Secretario de Administracéo e Financas, utilizando
métodos e técnicas apropriadas aos objetivos da Prefeitura Municipal, diagnostica a existéncia de
possiveis problemas na area da psicomotricidade, disfungdes cerebrais mimicas, disritmias, dislexias e
outros distarbios psiquicos, aplicando e interpretando provas e outros reativos psicologicos, para
aconselhar o tratamento ou a forma de resolver as dificuldades momentaneamente, participa de
programa de saude mental, através de atividades com a comunidade, colabora nos servicos de
assisténcia Social, analisando e diagnosticando casos na area de sua competéncia, encarrega-se de se
ocupar dos aspectos psicologicos dos programas e medidas de prevencao de acidentes nas atividades
da Prefeitura;

Atua nas areas da Saude, Educacdo e Social (Crass)

XXX - Denominacao do cargo: Secretario de Escola

Descricdo Sumaria

Coordenar, organizar e responder pelo expediente geral da secretaria; participar da elaboracdo da
proposta pedagdgica da escola; elaborar a programacéo das atividades da secretaria; atribuir tarefas ao
pessoal auxiliar da secretaria, orientando e controlando as atividades de registro e escrituracdo, bem
como assegurando o cumprimento de normas e prazos; verificar a regularidade da documentagéo
escolar, encaminhando a consideracdo da Direcdo 0s casos especiais; providenciar o levantamento e
encaminhamento aos Orgdos competentes de dados e informacfes educacionais; elaborar e
providenciar a divulgacdo de editais, comunicados e instrucdes relativas as atividades escolares;
instruir expedientes e redigir a correspondéncia oficial; elaborar proposta de necessidade de material
permanente e de consumo; elaborar relatorios das atividades da Secretaria. Executar outras atribuicdes
congéneres inerentes ao cargo respectivo.

XXXI - Denominacao do cargo: Servicos Gerais — Feminino

Descricdo Sumaria

Realizar a limpeza e a conservacdo das instalacGes e equipamentos dos prédios onde funcionam as
unidades da Prefeitura; executar eventuais mandados, fazer cha ou café assim como servi-los, servir
aguas e tarefas correlatas; carregar e descarregar moveis e equipamentos em veiculos; executar tarefas
manuais simples que exijam esforgo fisico, certos conhecimentos e habilidades elementares; efetuar a
coleta de lixo domiciliar, comercial e industrial; varrer as vias e logradouros publicos; recolher o lixo
de mercado publico e feiras livres; executar tarefas de limpeza em geral, inclusive com remocéo de
entulhos, carregar e descarregar veiculos de transporte de lixo; limpar terrenos, limpar e conservar
galerias, esgotos e canais; incinerar lixo; efetuar demolicdo de construcdo irregulares e remover
material e sobras de constru¢bes jogadas em vias publicas; auxiliar na construcdo de andaimes,
palanques e outras; executar tarefas bragais como: abrir valas, tapar buracos, capinar, rogar, quebrar
pedras, limpar ralos, auxiliar na pintura de sinaliza¢Ges, auxiliar no plantio, adubagem e poda, operar
maquinas manuais e bater estacas, trabalhar com emulsdo asfaltica, preparar argamassa e concreto,



executar limpeza de conservacdo e limpeza de cemitério, realizar limpeza e conservagdo em
dependéncias escolares, Executar outras atribuicdes congéneres inerentes ao cargo respectivo.

XXXII - Denominacdo do cargo: Servicos Gerais - Masculino

Descricdo Sumaria

Realizar a limpeza e a conservacdo das instalacGes e equipamentos dos prédios onde funcionam as
unidades da Prefeitura; executar eventuais mandados, fazer chd ou café assim como servi-los, servir
aguas e tarefas correlatas; carregar e descarregar moveis e equipamentos em veiculos; executar tarefas
manuais simples que exijam esforco fisico, certos conhecimentos e habilidades elementares; efetuar a
coleta de lixo domiciliar, comercial e industrial; varrer as vias e logradouros publicos; recolher o lixo
de mercado publico e feiras livres; executar tarefas de limpeza em geral, inclusive com remocéo de
entulhos, carregar e descarregar veiculos de transporte de lixo; limpar terrenos, limpar e conservar
galerias, esgotos e canais; incinerar lixo; efetuar demolicdo de construcdo irregulares e remover
material e sobras de construcbes jogadas em vias publicas; auxiliar na construcdo de andaimes,
palanques e outras; executar tarefas bragais como: abrir valas, tapar buracos, capinar, rogar, quebrar
pedras, limpar ralos, auxiliar na pintura de sinalizacGes, auxiliar no plantio, adubagem e poda, operar
maquinas manuais e bater estacas, trabalhar com emulsdo asféltica, preparar argamassa e concreto,
executar limpeza de conservacdo e limpeza de cemitério, realizar limpeza e conservacdo em
dependéncias escolares, Executar outras atribuicdes congéneres inerentes ao cargo respectivo.

XXXIII - Denominacéo do Cargo: Técnico Agricola

Descricdo Sumaria

Possuir o Diploma do curso respectivo, obtido em escola Especifica a nivel de Técnico. Ter
experiéncia em agricultura, florestamento e reflorestamento mais praticado a nivel deste Municipio.

XXXIV = Denominacdo do Cargo: Técnhico em Contabilidade

Descri¢cdo Sumaria

Supervisiona, coordena e executa servicos inerentes a contabilidade geral da prefeitura.

Escritura analiticamente os atos ou fatos administrativos, efetuando os correspondentes langcamentos
contabeis, para possibilitar o controle contabil e orcamentario.

Promove a prestacdo, acertos e conciliagdo de contas em geral, conferindo saldos, localizando e
retificando possiveis erros, para assegurar a correcdo das operagdes contabeis.

Examina empenhos de despesa, verificando a classificagdo e a existéncia de recursos nas dotagdes
orcamentarias, para o pagamento dos compromissos assumidos.

Elabora demonstrativos contabeis mensais, trimestrais, semestrais e anuais, relativos a execucao
orcamentaria e financeira, em consonancia com leis, regulamentos e normas vigentes, para apresentar
resultados da situacdo patrimonial, econémica e financeira.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Ser habilitado junto ao Conselho Regional de Contabilidade e devidamente legalizado. Ter
conhecimentos gerais sobre contabilidade publica, sua legislacdo, regulamentos e normas baixados
pelo TCE e Lei 4.320/67.

XXXV - Denominacéo do cargo: Técnico em Enfermagem




Descri¢do Sumaria

Exercer atividades auxiliares, de nivel técnico atribuido a equipe de enfermagem como: assistir ao
enfermeiro no planejamento, programacéo, orientacdo das atividades de assisténcia de enfermagem;
na prestacao de cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado grave; na prevencédo e controle
de doencas transmissiveis em geral; na prevencéo e controle sistematicos de danos fisicos que possam
ser causados a pacientes durante a assisténcia de saude; executar atividades de assisténcia de
enfermagem e realizar atividades educativas na area de prevencdo e promoc¢do da saude; integrar a
equipe de salde. Participar de campanhas de vacinacdo. Responsavel pela limpeza e desinfeccdo de
todo material. Proporcionar aos pacientes cuidados de enfermagem de modo a assistir sob o ponto de
vista fisico, psicolégico, espiritual e social. Executar outras atribuicbes congéneres inerentes ao cargo
respectivo.

XXXVI - Denominacdo do cargo: Técnico em Informatica

Descricdo Sumaria

Compete coordenar, controlar e avaliar atividades, propor, elaborar, implantar e monitorar rotinas e
procedimentos de informatica; analisar, projetar, otimizar e manter em atividades os sistemas meios e
fins das Secretarias, estudando as necessidades e possibilidades de automacédo dos mesmos; identificar
as necessidades dos diversos setores da Secretaria e elaborar estudos sobre a viabilidade de aquisicédo
de sistemas automatizados; lecionar a alunos do municipio; digitacdo em geral, conhecimento dos
programas MS-DOS, Windows, Word, Excel, ter conhecimentos de internet e qualquer outra
atividade que, por sua natureza, se insira no ambito de sua profissao.

XXXVII - Denominacéo do Cargo: Técnico em Meio Ambiente

Descricdo Sumaria

-Aplicar metodologias para minimizar impactos ambientais;

-Aplicar pardmetros analiticos de qualidade do ar, agua e solo, bem como da polui¢do sonora e visual;
-Analisar os parametros de qualidade ambiental e niveis de qualidade de vida vigentes e as novas
propostas de desenvolvimento sustentavel;

-Acompanhar as Auditorias de Manutencdo do Sistema de Gestdo Ambiental,

-Participar da elaboracdo de Licenciamento Ambiental para reforma ou instalagio de novos
equipamentos;

-Participar da elaboracdo do Relatério de Desempenho Ambiental (RADA) de uma organizacdo, do
Plano de Controle Ambiental (PCA) de qualquer estabelecimento cuja atividade cria passivo
ambiental, do Relatorio de Controle Ambiental (RCA) e do Estudo/Relatério de Impacto Ambiental
(EIA/RIMA);

-Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

XXXVIII - Denominacédo do Cargo: Técnico em Nutricao

Descricdo Sumaria

-Acompanhar e orientar os funcionarios que trabalham na preparacdo de alimentos e refeicdes
obedecendo as normas sanitarias, garantindo a qualidade do alimento;

-Supervisionar as atividades de limpeza e higienizacéo de todo o ambiente, equipamentos e utensilios
do local;



-Atuar na &rea de pesquisa e estudos em alimentacdo;
-Orientar a populacdo sobre habitos alimentares corretos;
-Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

XXXIX - Denominacdo do Cargo: Técnico em Quimica

Descri¢ao Sumaria

Realizar ensaios, analises quimicas e fisico-quimicas, selecionando metodologias, materiais, reagentes
de analise e critérios de amostragem, homogeneizando, dimensionando e solubilizando amostras;
produzir substancias; desenvolver metodologias analiticas; interpretar dados quimicos; monitorar
impacto ambiental de substancias; supervisionar procedimentos quimicos; coordenar atividades
quimicas laboratoriais. Executar outras tarefas correlatas.

XXXX - Denominacéo do Carqgo: Telefonista

Descricao Sumaria

-Atende e efetua ligacOes internas e externas, operando equipamentos telefonicos, consultando listas
e/ou agendas, visando a comunicagdo entre 0s usuarios e os destinatarios;

-Registra as ligagOes interurbanas, anotando em formulérios apropriados o nome do solicitante,
localidade e tempo de duracdo, para possibilitar o controle de custos;

-Zela pelo equipamento telefénico, comunicando defeitos e solicitando seu conserto e manutencgao,
para assegurar o perfeito funcionamento;

-Mantém atualizadas e sob guarda as listas telefonicas internas, externas e de outras localidades, para
facilitar consultas;

-Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

XXXXI - Denominacdo do Cargo: Tesoureiro

Descricdo sumaria

Possuir conhecimentos sobre escrituracdo contabil publica e de movimentacdo de caixa, suficiente
para apresentar boletins de caixa e fazer sua escrituracéo.

XXXXII - Denominacao do Cargo: Tratorista

Descri¢ao Sumaria

-Conduz tratores providos ou ndo de implementos diversos, como laminas e maquinas varredouras ou
pavimentadoras, dirigindo-o e operando 0 mecanismo de tracdo ou impulsdo, para movimentar cargas
e executar operagdes de limpeza ou similares;

-Zela pela boa qualidade do servicgo, controlando o andamento das operagdes, colocando em pratica as
medidas de seguranca recomendadas, para a operacao e estacionamento da maquing;

-Efetua a limpeza e lubrificacdo das maquinas e seus implementos, seguindo as instrucbes de
manutencdo do fabricante, para assegurar seu bom funcionamento;

-Efetua o abastecimento dos equipamentos com 0leo diesel, observando o nivel do dleo lubrificante e
lubrificando as partes necessérias, utilizando graxa, para manté-las em condi¢6es de uso;

-Registra as operagdes realizadas, anotando em um diario ou em impressos, 0s tipos e os periodos de
trabalho, para permitir o controle dos resultados;



-Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

XXXXI11- Denominacédo do cargo - Médico

Descricao Sumaria

Fazer exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e outras formas de tratamento
para diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos de medicina preventiva ou terapéutica, para
promover a salde e o bem-estar do paciente.

Examinar o paciente, palpando ou utilizando instrumentos especiais para determinar o diagnostico ou,
sendo necessario, requisitar exames complementares e encaminha-lo ao especialista.

Registrar a consulta medica, anotando em prontuario proprio a queixa, 0s exames fisico e
complementar, para efetuar a orientagdo adequada.

Analisa e interpreta resultados de exames de raios-X, bioguimicos, hematolégicos e outros,
comparando-os com padrdes normais, para confirmar ou informar o diagnostico.

Prescrever medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de administracdo, assim como
cuidados a serem observados, para conservar ou restabelecer a satde do paciente.

Efetuar exames médicos destinados a admissdo de candidatos a cargos em ocupacdes definidas,
baseando-se nas exigéncias da capacidade fisica e mental das mesmas, para possibilitar o
aproveitamento dos mais aptos.

Prestar atendimento de urgéncia em casos de acidentes de trabalho ou alteragfes agudas de salde,
orientando e/ou executando a terapéutica adequada, para prevenir consequéncias mais graves ao
trabalhador.

Emitir atestado de saude, sanidade e aptiddo fisica e mental e de dbito, para atender as determinacfes
legais.

Participar de programas de salde publica, acompanhando a implantacdo e avaliacdo dos resultados,
assim como a realizacdo em conjunto com equipe da unidade de satde, acGes educativas de prevengdo
as doencas infecciosas, visando preservar a saide no municipio.

Participar de reunides de ambito local, distrital ou regional, mantendo constantemente informac6es
sobre as necessidades na unidade de saude, para promover a salde e o bem-estar da comunidade.
Zelar pela conservacdo de boas condi¢cdes de trabalho, quanto ao ambiente fisico, limpeza e
arejamento adequados, visando proporcionar aos pacientes um melhor atendimento.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Descricdo Sumaria dos Cargos de Provimento em Comissao
Anexo Il

| — Denominacdo do cargo: Assessor Especial de Gabinete

Descri¢ao Sumaria

Supervisionar todas as atividades do gabinete e as relagdes com os demais 6rgaos do municipio, do
governo estadual e federal.

Atuar como consultor e articulador interno e externo para todas as areas;

Apoiar e assessorar 0 superior hierarquico no exercicio de suas atribuicoes




Exercer as fungdes delegadas pelo superior hierarquico, inclusive de representacdo externa;

Elaborar e analisar estudos, projetos, pareceres, relatérios e outros documentos solicitados pelo
superior hierarquico;

Manter contatos internos e externos;

Executar outras atribuicGes correlatas,

Escolaridade; ter curso superior em area relacionadas a Administracdo, Direito, Jornalismo, Economia
ou Ciéncias Contébeis.

I1 - Denominacéo do cargo: Chefe do Setor de Promocao Social

Descricao Sumaria

Atender as ordens do Diretor do Departamento;

despachar periodicamente 0s assuntos pertinentes a sua area de atuacao, com seu superior imediato;
apresentar ao superior imediato o programa de trabalho do setor, indicando, inclusive, sua finalidade,
0s problemas e a serem resolvidos, metas a serem atingidas, bem como o custo operacional do
mesmo;

comunicar ao seu superior imediato as irregularidades que vier a tomar conhecimento junto ao seu
orgéo;

zelar pela qualidade dos servicos e pelo bom funcionamento do 6rgao;

zelar por todos equipamentos e materiais permanentes e de consumo, com vista a sua preservagéo,
rendimento e economia, responsabilizando-se pelos mesmos;

responder técnica e administrativamente pelos servidores lotados no 6rgdo sob sua coordenacao;
enfim, chefiar todas as atividades de sua se¢do, organizando e orientando os trabalhos a esta
relacionados, controlando o desempenho dos servidores, para assegurar o desenvolvimento normal
das rotinas de trabalho.

111 - Denominacdo do cargo: Coordenador da Educacao

Descricdo Sumaria

Coordenar os trabalhos de seus 6rgdos subordinados, bem como executar atribuicdes inerentes ao
cargo;

Coordenar o processo de planejamento e gestdo da educacdo municipal, promover a reestruturacdo
organizacional, visando a modernizagao das atividades educacionais;

responder pelo bom uso e conservacdo dos materiais permanentes e equipamentos a disposi¢do de seu
departamento;

Cumprir e fazer cumprir as decisdes e instru¢des da Municipalidade;

Exercer as atribuigdes comuns aos ocupantes de cargos de direcao;

IV - Denominacdo do cargo: Coordenador de Insumo e Medicamentos

Descricdo Sumaria

Coordena e organiza o controle de insumos e medicamentos do Departamento de Satde do municipio,
Controlar estoques, fazer pedidos, repor estoques de medicamentos, conferir embalagens, efetuar
trocas de  produtos, encaminhar  produtos  vencidos aos  6rgdos  competentes.
Documentar atividades e procedimentos, registrar entrada e saida de estoques, listar manutencdes de
rotina, relacionar produtos vencidos, controlar condi¢bes de armazenamento e prazos de validade;
documentar dispensacdo de medicamentos; documentar aplicacdo de injetaveis, registrar compras e



vendas de medicamentos de controle especial, trabalhar de acordo com as boas préticas de
manipulacéo e dispensacéo.

Utilizar equipamento de protecdo individual (EPI), aplicar técnicas de seguranca e higiene pessoal,
separar material para descarte, seguir procedimentos operacionais padrdes, cumprir prazos
estabelecidos, atender usuérios, interpretar receitas; sugerir genéricos e similares; dispensar
medicamentos; orientar consumidores sobre uso correto, reacdes adversas e conservacdo dos
medicamentos; carimbar receita na substituicdo do ético pelo genérico ou similar; realizar
farmacovigilancia; separar medicamentos em drogarias hospitalares.
Utilizar recursos de informaética, participar de campanhas sanitarias, executar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

V - Denominacdo do cargo: Coordenador da Satide

Descricdo Sumaria

Coordenar os trabalhos de seus 6rgdos subordinados, bem como executar atribuicdes inerentes ao
cargo;

responder pelo bom uso e conservagdo dos materiais permanentes e equipamentos a disposicdo de seu
departamento;

Cumprir e fazer cumprir as decisdes e instru¢cdes da Municipalidade;

Exercer as atribuigdes comuns aos ocupantes de cargos de direcao;

VI - Denominacao do cargo: Coordenador de Servicos de Transportes

Descricao Sumaria

Coordenar os trabalhos de seus 6rgdos subordinados, bem como executar atribuicdes inerentes ao
cargo;

responder pelo bom uso e conservacdo dos materiais permanentes e equipamentos a disposicdo de seu
departamento;

Cumprir e fazer cumprir as decises e instrugdes da Municipalidade;

Exercer as atribuicdes comuns aos ocupantes de cargos de direcao;

VIl - Denominacdo do Cargo - Diretor de Comunicacdo e Cultura

Descricao Sumaria

Dirigir, Coordenar e Organizar todas as atividades relacionadas a comunicagdo e Cultura e em
especial a Transparéncia do municipio.

Responsavel pelo planejamento e estabelecimento de politicas, programas, planos, projetos, diretrizes
e metas na area da cultura em geral; dirige, orienta e coordena as atividades e servigos nas unidades
que lhe sdo subordinadas, supervisiona o controle dos materiais, zelando pela sua guarda e
manutencgéo, desempenha outras tarefas correlatas como:

- Organizar os eventos tradicionais do municipio (carnaval, dia do trabalhador, dia das criangas e
outros, promover cursos de masica, arte, danga e outros.

—Organizar apresentagdes, exposicoes, palestras e outras ag0es que colaborem na formagéo cultural de
nossa comunidade.

As atribuicdes de um érgdo gestor da cultura pode ser divididas em quatro categorias: organizacdo de
atividades do calendario cultural da cidade, realizacdo ou apoio a eventos e projetos da sociedade,



desenvolvimento de acfes culturais em conjunto com outras politicas publicas e prestacdo de servicos
culturais permanentes. Em geral, os 6rgdos de cultura sdo encarregados de cuidar das atividades do
calendario cultural, constituido tradicionalmente pelas festas religiosas (como Semana Santa,
Padroeiro da Cidade e Natal), civis (como o aniversario da cidade), populares (como carnaval, ciclo
junino e réveillon), sociais (como o 1° de maio, Dia da Mulher, Dia da Consciéncia Negra), festas
ligadas aos ciclos econémicos locais (as agropecuarias, por exemplo) e os festivais, feiras e saldes de
arte (musica, teatro, danca, circo, cinema, artes visuais, fotografia, design, artesanato, literatura, etc.).
Os eventos, como o proprio nome diz, sdo sempre provisorios, ocasionais, sejam eles realizados pelo
préprio Poder Pablico ou pela sociedade. As atividades permanentes envolvem uma série de servicos
e acOes: criacdo e manutencao de espacos culturais (teatros, museus, bibliotecas e centros culturais);
registro, protecdo e promocdo da memodria e do patriménio cultural (material e imaterial); apoio a
producdo, distribuicdo e consumo de bens culturais (leis de incentivo e outras formas de fomento);
incentivo ao livro e a leitura; intercambio cultural (como a promocéo de circuitos culturais); formacao
de recursos humanos (cursos técnicos, artisticos e de gestdo cultural) e programas socioculturais
(voltados para publicos especificos: criancas, adolescentes, jovens e idosos; pessoas com deficiéncia;
populacdes prisionais, asilares e hospitalizadas; populacdes sem teto, sem-terra, assentadas e
faveladas; populacGes indigenas e afro-brasileiras, entre outros), dirigir todas as normas e obrigacoes
da Lei Federal de transparéncia.

VIl - Denominacdo do Cargo: Diretor de Esporte e Lazer

Descri¢cdo Sumaria

Dirigir, Coordenar e organizar todas as atividades de Esporte e Lazer do municipio, promover o
desenvolvimento de atividades esportivas através de definicdo e implantacdo de programas especiais
abordando atividades do segmento esportivo;

- Administrar os centros esportivos;

- Formular e executar a politica esportiva do Municipio, em suas diferentes modalidades;

- Promover a representatividade do Municipio em eventos desportivos estaduais e nacionais;

- Realizar e desenvolver eventos esportivos em suas diferentes modalidades;

- Sediar eventos esportivos;

- Promover o lazer a toda sociedade;

- Realizar atividades socioculturais de lazer e recreacdo, mediante a utilizacdo dos espacos
disponiveis;

- Proporcionar a integracdo e o congracamento, as diferentes faixas etarias, através de atividades
esportivas e recreativas;

- Incentivar através de acgdes, 0 esporte como pressuposto de saide e vitalidade as diferentes faixas
etarias; -

- Implantar projeto para avaliacdo e orientacdo de atletas amadores do Municipio e praticantes de
atividades fisicas nos programas desenvolvidos pela Secretaria;

- Conservar 0s espacos esportivos pertencentes ao Municipio;

- Manter e adequar a infraestrutura dos locais para a realizacdo de atividades esportivas e de lazer e
demais servicos prestados a comunidade, no &mbito da Secretaria;

- Intermediar convénios, acordos, ajustes, termos de cooperacdo técnica e/ou financeira ou
instrumentos congéneres, com entidades privadas sem fins lucrativos e 6rgaos da administracdo direta
e indireta da Unido, Estados e outros Municipios;

- Desenvolver agdes integradas com outras Secretarias Municipais; executar atividades
administrativas no &mbito da Secretaria;

- Exercer o controle orgamentario no ambito da Secretaria;



- Efetuar o planejamento das atividades anuais e plurianuais, no ambito da Secretaria;

- Zelar pelo patriménio alocado na unidade, comunicando o 6rgdo responsavel sobre eventuais
alteracdes;

- Dar execucdo as determinacfes e diretrizes estabelecidas pelo Chefe do Poder Executivo do
Municipio, e tudo o0 mais inerente aos encargos legais e atribuic6es por ela delegadas.

IX - Denominacao do cargo: Diretor do Setor de Saude

Descri¢ao Sumaria

Coordenar os trabalhos de seus 6rgdos subordinados, bem como executar atribuices designadas pelo
Prefeito;

Coordenar, planejar e fiscalizar atividades inerentes ao cargo;

responder pelo bom uso e conservagdo dos materiais permanentes e equipamentos a disposi¢cdo de seu
departamento;

Cumprir e fazer cumprir as decisdes e instru¢cdes da Municipalidade;

Exercer as atribuigdes comuns aos ocupantes de cargos de direcao;

X - Denominacéao do cargo: Diretor Municipal da Agricultura

Descricao Sumaria

Coordenar os trabalhos de seus 6rgdos subordinados, bem como executar atribuices designadas pelo
Prefeito;

Coordenar, planejar e fiscalizar atividades inerentes ao cargo;

responder pelo bom uso e conservacdo dos materiais permanentes e equipamentos a disposi¢do de seu
departamento;

Cumprir e fazer cumprir as decisdes e instrucdes da Municipalidade;

Exercer as atribuigdes comuns aos ocupantes de cargos de direcao;

X1 - Denominacao do cargo: Encarregado de Atividades Socio - Assistenciais

Descri¢cdo Sumaria

Coordenar e Organizar as atividades Socio Assistencial relacionadas aos servigcos Social do
municipio, desenvolver protecdo social basica no domicilio junto as familias em situacdo de risco e
vulnerabilidade social, com idosos e/ou pessoas com deficiéncia. Prevé a convivéncia e o
fortalecimento de vinculos familiares e comunitérios, por meio de a¢bes socioeducativas que visam 0
acesso a rede socio assistencial, a garantia de direitos, o desenvolvimento de potencialidades, a
participacdo e ganho de autonomia, por meio de 9 ac¢Ges de carater preventivo, protetivo e proativo, as
situacbes de risco, exclusdo e isolamento dos grupos familiares. 13.1. OBJETIVOS 13.1.1.
OBJETIVO GERAL Fortalecer a funcdo protetiva da familia, prevenindo agravos que possam
provocar o rompimento de vinculos familiares e sociais e desenvolver a¢des junto a idosos e pessoas
com deficiéncia, dada a necessidade de prevenir confinamento e o isolamento, por meio da protecao
social no domicilio. 13.1.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS | Acompanhar e monitorar familias
beneficiarias de programas de transferéncia de renda, especialmente as que ndo cumprem
condicionalidades, e familias beneficiarias de Beneficio de Prestacdo Continuada / BPC; | Identificar
demandas de familias e pessoas para 0 acesso a beneficios, programas de transferéncia de renda e
insercdo na rede de protecdo social; | Prevenir agravos que possam desencadear rompimento de



vinculos familiares e sociais; | Oferecer possibilidades de desenvolvimento de habilidades e
potencialidades, estimulo & participacdo cidadd e construcdo de contextos inclusivos; | Promover
aquisicdes sociais as familias, potencializando o protagonismo e a autonomia de seus membros na
comunidade; | Identificar, apoiar e acompanhar individuos e/ou familias com pessoas com deficiéncia
ou idosos, na perspectiva de prevenir confinamento e abrigamento institucional; | Sensibilizar grupos
comunitarios sobre direitos e necessidades de inclusdo de pessoas com deficiéncia e pessoas idosas,
buscando a desconstrucdo de mitos e preconceitos.

XI1 - Denominacado do cargo: Encarregado de Servicos Administrativos

Descricdo Sumaria

Coordenar, organizar os servi¢os administrativos das atividades do Gabinete do Prefeito, executar
tarefas variadas na area administrativa, nas diversas unidades e orgdo da municipalidade, que
requeiram tomar decisdes simples, baseado em precedentes. ATRIBUICOES TIPICAS: 1. Efetuar
atendimento ao puablico, interno e externo, prestando informacg6es, anotando recados, para obter ou
fornecer informacgdes; 2. Datilografar textos, documentos, tabelas, quadros demonstrativos, boletins
de frequéncia e outros, conferindo a datilografia, providenciando a reproducdo, encadernacao e
distribuicdo, se necessario; 3. Arquivar processos, publicacdes e documentos diversos de interesse da
unidade administrativa, segundo normas preestabelecidas; 4. Coletar dados diversos, consultando
pessoas, documentos, transcrigdes, publicacdes oficiais, arquivos e ficharios e efetuando célculos para
obter informacBes necessarias ao cumprimento da rotina administrativa; 5. Receber, conferir e
registrar a tramitacdo de papeis, fiscalizando o cumprimento das normas referentes a protocolo; 6.
Organizar e/ou atualizar arquivos, ficharios e outros, classificando documentos por matéria, ordem
alfabética ou outro sistema para possibilitar controle dos mesmos; 7. Codificar dados, documentos e
outras informacdes e proceder a indexacdo de artigos, periddicos, fichas, manuais, relatorios e outros;
8. Efetuar calculos simples e conferéncias numéricas; 9. Elaborar redagdes simples; 10. Efetuar
registros, preenchendo fichas, formularios, outros, procedendo ao langamento em livros, consultando
dados em tabelas, graficos e demais demonstrativos, a fim de atender as necessidades do setor; 11.
Entregar quando solicitado notificacdes e correspondéncias diversas; 12. Efetuar a fiscalizacdo e
fechamento de registro de ponto; 13. Executar outras tarefas correlatas.

X111 - Denominacao do cargo: Gestor do Banco do Povo

Descri¢cdo Sumaria

Dirigir, Coordenar e organizar todas as atividades do Banco do Povo.

- Recepcdo, informacdo e orientagdo dos critérios de financiamento do Banco do Povo Paulista;

- Atividades relacionadas a analise do microcrédito, como: checagem do cadastro do cliente e avalista,
visita técnica para elaboracdo do cadastro socioeconémico do cliente, emissdo do parecer tecnico e
apresentacdo do parecer técnico ao Comité de Crédito Municipal;

- Atividades relacionadas ao controle de Carteira de Crédito, quais sejam: supervisao da aplicacdo dos
recursos liberados, acompanhamento do vencimento das prestagdes e da quitagdo dos empréstimos
concedidos, realizagdo da cobranga amigavel,

- Atividades relacionadas ao Controle de Crédito Municipal, quais sejam: operacdo do Sistema de
Controle com digitacdo de dados, emissdo e envio dos relatorios ao Grupo Executivo de Credito e
atendimento das demais solicitagoes.

- Executar outras tarefas afins.



X1V — Denominacédo do cargo: Gestor do Fundo Municipal de Saude

Descricdo Sumaria

Séo atribuigdes do gestor do fundo: I - gerir o Fundo Municipal de Saude e estabelecer politicas de
aplicacdo dos seus recursos de acordo com as deliberagdes do CMS; II - acompanhar, avaliar e decidir
sobre a realizacdo das agOes previstas no Plano Municipal de Saude; III - submeter ao CMS o Plano
de aplicacdo a cargo do fundo em consonancia com o Plano Municipal de Salde e com a Lei de
Diretrizes Orgcamentarias; IV - submeter ao CMS as demonstragcdes mensais da receita e despesas de
Fundo; V - encaminhar a contabilidade geral do municipio as demonstracées mencionadas no inciso
anterior; VI - subdelegar competéncia aos responsaveis pelos estabelecimentos de prestacdo de
servigos de satde que integram a rede Municipal, mediante deliberagdo do CMS; VII - Assinar
cheques com o Tesoureiro do Fundo Municipal de Saude; VIII - ordenar empenhos e pagamentos das
despesas do Fundo;

XV - Denominacédo do cargo: Secretario Municipal

Descricdo Sumaria

Coordenar os trabalhos, bem como executar atribuicdes inerentes ao cargo;

responder pelo bom uso e conservacdo dos materiais permanentes e equipamentos a disposi¢do de seu
departamento;

Cumprir e fazer cumprir as decises e instrugdes da Municipalidade;

Exercer as atribuicdes comuns aos ocupantes de cargos de direcao;

Art. 2°. Fica revogado o artigo 17 da lei Complementar Municipal n.° 183 de
05 de abril de 2012.

Art. 3°. As despesas com a Execucdo desta Lei correrdo por conta de dotacOes
préprias do orcamento municipal vigente, suplementadas se necessario.

Art. 4° Esta Lei Complementar entrard em vigor na data de sua publicacéo,
revogada as disposi¢fes em contrério.

Camara Municipal de Nova Castilho, 16 de Outubro de 2020.
A Mesa

JOSE CARLOS DE FREITAS SARTORELLO MAICON GARCIA PIROLA VALCENIR HOSTARTE DA SILVA
Presidente 1° Secretario 2° Secretario

Registrado e publicado nesta Camara, no lugar de costume, na mesma data

ANGELO APARECIDO DE OLIVEIRA
Diretor de Secretaria



